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Procedura de inregistrare a certificatului digital

la portalul ANAF

Versiunea 1.1

Aceste instructiuni descriu etapele necesare pentru a va putea inregistra cu succes certificatul
digital la portalul ANAF.

Obs: - Daca nu ati obtinut inca certificatul digital, va rugam sa urmati pasii pentru obtinerea
certificatului digital calificat Digisign.

- Daca ati reinnoit certificatul digital va rugam sa urmati pasii pentru reinnoirea certificatului
digital la portalul ANAF.

Etapele inregistrarii la portalul ANAF:

1. Asigurati-va ca ati parcurs cu succes pasii pentru instalarea certificatului digital calificat pe
calculatorul de unde doriti sa faceti inregistrarea la portalul ANAF.

2. Descarcati(salvati) documentul de confirmare de la urmatoarea adresa:
http://static.anaf.ro/static/10/Anaf/formulare/confirmare.pdf in calculator.

Obs: Pentru a deschide acel fisier va trebui sa aveti instalat programul Adobe Reader.

=58 & 11 @® - [ | Asen | e :

Ie‘jclickto save this file to your computer or another Iocation'm'

Pentru a salva fisierul in calculator va trebui sa dati click pe
acest buton.

n DOCUMENT DE CONFIRMARE

Agentia Nationalia de Administrare
Fiscala
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3. Introduceti dispozitivul(stick-ul) e-Token in calculator si deschideti documentul de confirmare

descarcat anterior.

4. Completati documentul de confirmare doar in prima parte cu Numele, Prenumele, CNP-ul si
adresa de e-mail a titularului de certificat digital calificat iar dupa ce ati completat datele dati click
pe campul ,Semnatura utilizator”.

DOCUMENT DE CONFIRMARE
Agumia Napieeala do Administars
Facla

Va rog sa confirmati ca la eliberarea certificatului digital cu care este semnata aceasta cerere au fost
ntilizate urmatoarele date personale:

| Nume: I I
[ Prenume: |
leNe: | |
| E-mail: | I

Semnatura utilizator
Se confirma urmitoarele:
D-na /DL
I Nume: | l
| Prenume: | l
Icn CNP: |
| este detinitorul certificatului digital numirul: |
[mcanafostmﬁaceuﬁcmre,dibentdeﬁnm: l l

Ateﬁmrﬁﬁntmwﬁduﬁﬁ(danemihrﬁdmtﬂuidemnﬁmannm’m):l |
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5. Infereastra care se va deschide, asigurati-va ca se regaseste si campul: DIGISIGN PUBLIC. Daca nu

va apare acest camp va trebui sa selectati din partea superioara a ferestrei (cu ajutorul meniului
,Digital ID” sau ,Sign As”) certificatul digital emis de catre DIGISIGN.

Obs: Daca nu v-a aparut fereastra de mai jos desi dispozitivul e-Token este introdus in calculator,
deconectati dispozitivul si urmati din nou pasii pentru instalarea certificatului digital pana la

punctul 3.

ey )
vigrain: ([ A <) @

Digital Identification

Sign transacticn, Sign dooument,
Encrypt keys, Encrypt documant

prenume nume <test@digisign.ro>
2012/03/01 11:50:49 +02°'00
| DIGISIGN PUBLIC |

Appearance: [Standard Text v]'i
Digitally signed by premmme
Imme

DIN: ¢=R.0, s=F.omania,
CISPIENUmE e,

email=testi@ digisign 1o

Date: 2011.11.21 15:45:42
200

prenuime
nume

| RefreshIDs |

Sign I [ Cancel

6. Faceti click pe butonul ,,Sign” si salvati documentul in calculator.
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Savein: i Desktop z
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; Network
| System Folder
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Recent Places

Computer
System Folder

Libraries

LY
Computer
- -
w
Network
File name: v Save
Saveastype:  [Adobe PDF Fies ("pd) v [ Cancal |
Q
©
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7. Programul e-Token o sa va ceara parola de acces a dispozitivul, introduceti parola dumneavoastra
si dati click pe butonul Ok.

, ,

Log on to eToken ETO‘:i‘(e In

Enter eToken password

eToken Mame:  Token

Password: SRR RRRRERRR R RN RN RN RN RN

OK Cancel

8. Dupa aplicarea semnaturii, daca va este returnat mesajul ,,Signature validity is unknown”, va
trebui sa urmati pasii descrisi in documentul de la adresa:
http://digisign.ro/uploads/config_public.pdf

B

f Dhgtally signed by premume mime
DN: o=F0, st=Fomama_ co—prenums
CNUIMCE NUINC mme, emait-testiadigisien ro
Date: 2011.11.21 16:10:11 +02'00°

Semmnatura utilizator

9. Inchideti documentul, atasati-l la un e-mail si trimiteti-l la adresa: confirmare@digisign.ro

[; Write: Document de confirma

File Edit View Insert Format Options Tools Help

] .Sendﬁ 0 Attach 'rﬂ Security 'l « Spelling |

& confirmare@digisign.ro
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10. Dupa ce primiti documentul de confirmare contrasemnat, salvati-l in calculator si deschideti

portalul ANAF: http://www.anaf.ro

11. Din meniul paginii selectati sectiunea , Declaratii electronice” si pe urma subsectiunea

,Inregistrare certificate calificate”

MINISTERNL FINANTELOR PHIRLICE

/3 " GENTIA NATIONALK DE ADMINISTRARE FISCALA

M )
.m Legislatie | Asistenta contribuabili | Informatii Publice Anunturi | Sanctiuni internationale | Relatii internationale

M Persoane juridice

e i
geecslcaar;;;re LISTA DE TERMENI SI CONDITII

Transmitere

declaratii

certificate calificate) 1 DEFINITH

LegendSimesaje www.anaf.ro este site-ul oficial al Agentiei Nationale de Administrare Fiscala (A.N.AF.). Folosirea site-ului www.anaf.ro (denumit in continuare "sit") presupune acceptare
d":‘"l'j‘;“'s"e TVA totalltate a termenilor §| condlgulor expuse mai jOS Termenu si condlgule pot fi schlmbate in orice moment de catre administratorul sitului, denumit in comlnuare Admlnlslrat

12. Selectati butonul ,,Accepta” din partea de jos a paginii

ipareste | Trimite prin E-mail

Contacte | Legaturi | Harta Site

® Agentia Nationala de Administrare Fiscala - DGTI
Continutul acestui site este proprietatea Agentiei Nationale de Administrare Fiscali. Modificarea neautorizats a acestui site web
constituie infractiune si se pedepseste conform prevederilor Legii nr. 8/1996 si ale Legii nr. 161/2003 Titlul 3

13. Selectati documentul de confirmare contrasemnat de noi folosind butonul ,,Browse” si pe urma
I”.

apasati butonul ,, Transmite documentu

Inregistrare calificate HE
Selectati documentul de confirmare: Erowse... I

Fisierul trebuie sa aiba extensia pdf

I Transmite documentul I

Reinnoirea cerificatului NU se face din aceasta sectiune. Pentru mai multe informatii privind reinnoirea certificatului apasati AICI
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14. In fereastra care v-a aparut va trebui sa introduceti datele de identificare a societatii pentru care
doriti sa transmiteti declaratii fiscale on-line.

Inregistrare calificate

Renunta

Introducere date de identificare

Cod Unic de |dentificare
Denumire contribuakbil:

Adresa contribuabil:

15. Pe ecran se va afisa ,,Cererea pentru utilizarea unui certificat digital”, dupa verificarea datelor
introduse ulterior va trebui sa dati click pe butonul ,,Obtinere Formular 150” din partea de jos a
paginii.

declaratii

Inregistrare Numir de identificare cerere:
certificate

calificate

Legends mesaje

Rambursare TVA
din UE

rr— CERERE PENTRU UTILIZAREA UNUI
_ CERTIFICAT DIGITAL CALIFICAT
calificate

A trolat | -
A. DATE DE IDENTIFICARE A CONTRIBUABILULUI

Vizualizare stare

declaratii

Cod de identificare fiscald

Denumirs

Adresd

B. DATE DE IDENTIFICARE A PERSOANEI PENTRU CARE SE SOLICITA DREPTUL DE
UTILIZARE A SERVICIULUI DEPUNERE DECLARATII ON-LINE, PE BAZA CERTIFICATULUI
DIGITAL CALIFICAT

CNPINIF

Nume Prenume

Adresa e-mail

Nomir Certificat Digital

Autoritate de Certificare
Emitenti

Obtinere formular

e
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16. In cazul in care vreti sa depuneti declaratii pentru mai multe societati, va trebui sa dati click pe
butonul ,,Continua inregistrarea cu un alt CUI” din partea de jos a paginii, obtinand astfel cate un
Formular 150 pentru fiecare societate in parte.

Continud cu inregistrarea unui alt CUI

17. Prezentati la orice unitate fiscala Formularul 150 , actul de identitaté'(ori-ginél+cop-ie) si
documentul(original + copie) care atesta calitatea titularului certificatului calificat de reprezentant
legal al contribuabilului, sau documentul de imputernicire, autentificat de notarul public, din care
rezulta dreptul titularului certificatului calificat de a semna declaratiile fiscale pentru contribuabil.
Acest document se depune fin situatia in care titularul certificatului calificat nu are calitatea de

reprezentant legal al contribuabilului reprezentat.

In cazul in care titularul de certificat digital are calitatea de reprezentant legal al contribuabilului
se va prezenta documentul(original + copie) care atesta calitatea titularului certificatului calificat
de reprezentant legal al contribuabilului (acest document poate fi Hotaraea Adunarii Generale a
Actionarilor sau Statutul societatii comerciale).

Confirmarea dreptului de utilizare a serviciului se face de regula prin e-mail, pe adresa
comunicata in formularul 150, in termen de 4-7 zile lucratoare de la depunerea documentatiei la
organul fiscal, neprimirea acesteia de catre contribuabil nu reprezinta un obstacol procedural, tehnic sau
de alta natura, pentru depunerea declaratiilor. Dupa acest termen puteti incerca sa utilizati serviciul de
depunere declaratii. Recipisa primita Tn urma depunerii este o confirmare a posibilitatii tehnice de
utilizare a serviciului "Depunere declaratii". Daca intampinati probleme la depunerea declaratiilor, va
rugam sa trimiteti mesajul de eroare pe adresa de email Admin.Portal@mfinante.gov.ro

Pentru a urmari online procedura de inregistrare la ANAF aveti la dispozitie urmatorul tutorial video:
http://www.youtube.com/watch?v=5gkMB6WnPTo

Daca informatiile cuprinse in acest document nu sunt suficiente, va rugam sa ne contactati la numarul de
telefon 031.620.1289 sau prin e-mail la adresa helpdesk@digisign.ro.
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